附件3

	主材料袋（用纸质档案袋分装，下同）

	1
	简要花名册；
	1份
	电子整合表中直接生成，核对后打印、左上角加盖单位公章提交。

	2
	专业技术职务任职资格评审表
	3份
	按样表说明完成盖章审核，并贴好相片；纸质表格A3印制，对折装订。

	3
	现专业技术职务任职资格证书复印件
	1份
	只需要复印带有姓名和职称名称的内页，如转系列后晋升，则需复印转系列前后两本证书。

	4
	聘用合同（聘书）复印件
	1份
	需要完整复印合同，确保单位、姓名、聘用年限、聘用岗位等信息准确。如转系列后晋升，则需复印转系列前后不同职称的聘用材料。

	5
	教育部学历证书电子注册备案表
	1份
	参照材料制作说明。学历信息应与其他各类表格上填写的完全一致；党校、2002年前毕业、其他非高等教育学历需提供学历证书（原件和复印件）、学籍档案复印件替代。有备案表的不再提供学历证书。

	6
	任现职以来主持、参与业务工作证明材料复印件
	1份
	需提供分析报告、立项申请书、结题报告、技术方案、节目单等原始材料复印件，标出本人姓名。提交数量满足评审实施意见要求即可，力求简洁。不能使用单位出具的临时证明。

	7
	参与群文、艺术展演的获奖证书复印件
	1份
	需提供原始材料复印件（A4格式），标出本人姓名，无本人姓名的证书不能使用。提交奖项的数量和等级满足评审实施意见要求即可，力求简洁。不能使用单位出具的临时证明。

	8
	任现职以来(只需近5年)年度考核登记表复印件
	1份
	只复印近五年考核表，每年度考核表复印在一张A4纸上。

	9
	任现职以来，继续教育证书复印件
	1份
	只复印证书的姓名页和年度验证页，各类继续教育考试和结业证书不需要提供，未完成年度验证的请先完成验证（验证到2024年）。

	

	备用材料袋（先制作1册并盖章印14册）

	1
	申报专业技术职务任职资格人员简明表；
	15份
	准确填写信息，核对后正反面打印在一张A4纸上。

	2
	个人业务自传或艺术专业理论文章
	15份
	围绕本人从事专业技术工作独立撰写，严禁抄袭，文末需本人手写签名。

	3
	所在单位推荐意见书
	15份
	由本单位出具推荐参加评审意见书，文末需单位落款盖章。

	4
	任现职以来主持、参与业务工作证明材料复印件
	15份
	与主材料袋第6项内容、数量一致。提交数量满足评审实施意见要求即可，力求简洁。

	5
	发表的学术论文（或获奖证书）复印件
	15份
	按要求完整制作论文材料；获奖证书内容、数量与主材料袋第7项一致。

	6
	艺术作品的PPT演示文稿或音视频文件
	1份
	以电子版形式提交U盘。此为可选提交项，选择作品阐释答辩的艺术中级人员提交


各类复印件对应的原件材料也要装袋报送，实际报送主材料、备用材料、原件共计3个纸质档案袋材料。
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